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Ai Docenti  

Al personale ATA 

IC Rita Levi-Montalcini 

 

Comunicazione n 30 
 

Oggetto: Uso del fotocopiatore.  

 

Si ricorda a tutto il personale che l’uso del fotocopiatore è regolamentato dalle disposizioni interne 

impartite con circolare n 5 prot. 5173 del 14/09/2017.  

Poiché si è rilevato che non sempre le istruzioni sono state correttamente seguite, ricordo a tutti che 

il collaboratore scolastico può effettuare le copie esclusivamente in presenza di collega sul piano o 

in orario non coincidente con le lezioni. Nella sede di San Piero Patti le fotocopie potranno essere 

prodotte dalle ore 11,30 alle ore 12,30 (compresenza in servizio di due unità) e che per richieste 

superiori a 50 copie  è necessario essere autorizzati dal dirigente (modulo allegato). 

I collaboratori, inoltre, dovranno avere cura di segnare sul registro il nome del richiedente e il 

numero delle copie, stante il numero massimo di copie consentite per ciascun docente.   

 

Il Dirigente Scolastico 

              Prof.ssa Clotilde Graziano 

Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 D. Lgs. n. 39/1993   
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Al Dirigente Scolastico 

dell’Istituto Comprensivo  Rita Levi-Montalcini,  

San Piero Patti 

Il/la sottoscritto/a _______ _ ____________________ __ 

Chiede che vengano effetuate n ____________ di fotocopie destinate alla classe _____________ 

Per la seguente necessità didattica __________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Il sottoscritto è consapevole che per la riproduzione deve essere rispettata la normativa inerente la 

tutela dei diritti d’autore (art. 68 l.d.a. novellato dal D.Lgs. 9 aprile 2003, n. 68, di attuazione 

della Direttiva 2001/29/CE sull’armonizzazione di taluni aspetti del diritto d’autore e dei diritti 

connessi nella società dell’informazione). 

Lì , __________________ 

FIRMA DEL DOCENTE 

------------------------------------------------------------------------------------ 

 

 

Visto del dirigente 

______________________ 

 

 () Si autorizza                 

 ()  Non si autorizza  


